
ORGANISMEDEFORMATION.ORG · MODÈLE

Feuille d’émargement Une feuille par session · une colonne par demi-journée

ORGANISME DE FORMATION N° DE DÉCLARATION D’ACTIVITÉ FORMATION (INTITULÉ DE LA CONVENTION)

DATES HORAIRES DURÉE TOTALE

LIEU OU MODALITÉ FORMATEUR CLIENT OU FINANCEUR

N°
Nom et prénom du

stagiaire Entreprise
Jour 1 · matin

…… h …… à …… h ……
Jour 1 · après-midi

…… h …… à …… h ……
Jour 2 · matin

…… h …… à …… h ……
Jour 2 · après-midi
…… h …… à …… h ……

Observations
absences, retards, départs

1
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4

5

6
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F
Signature du formateur (chaque demi-
journée)

Chaque stagiaire signe lui-même, à chaque demi-journée. En cas d’absence, inscrire « absent » ; en cas de retard ou de départ anticipé, noter l’heure. Ne jamais signer pour un autre stagiaire. Feuille à conserver avec le dossier de la session.


