
ORGANISMEDEFORMATION.ORG · MODÈLE

Feuille d’émargement EXEMPLE REMPLI · données fictives

ORGANISME DE FORMATION

Atelier Compétences (organisme fictif)
N° DE DÉCLARATION D’ACTIVITÉ

00 00 00000 00 (exemple)
FORMATION (INTITULÉ DE LA CONVENTION)

Gérer les conflits en équipe

DATES

Lundi 9 et mardi 10 novembre 2026
HORAIRES

Matin 9 h 00 à 12 h 30 · Après-midi 13 h 30 à 17 h 00
DURÉE TOTALE

14 heures

LIEU OU MODALITÉ

Intra-entreprise, 12 rue des Lilas, 44000 Nantes (exemple)
FORMATEUR

Claire Martin
CLIENT OU FINANCEUR

Entreprise Exemple SAS · prise en charge OPCO

N°
Nom et prénom du

stagiaire Entreprise
Jour 1 · matin
9 h 00 à 12 h 30

Jour 1 · après-midi
13 h 30 à 17 h 00

Jour 2 · matin
9 h 00 à 12 h 30

Jour 2 · après-midi
13 h 30 à 17 h 00

Observations
absences, retards, départs

1 BERNARD Lucie Exemple SAS

2 DIALLO Moussa Exemple SAS

3 GARCIA Inès Exemple SAS ABSENT
J1 après-midi : absence excusée
(rendez-vous médical prévenu)

4 LEROY Thomas Exemple SAS

5 MOREAU Sarah Exemple SAS
arrivée 10 h 00

J2 matin : retard, arrivée à 10 h 00

6 PETIT Hugo Exemple SAS

F
Signature du formateur (chaque demi-
journée)

Chaque stagiaire signe lui-même, à chaque demi-journée. En cas d’absence, inscrire « absent » ; en cas de retard ou de départ anticipé, noter l’heure. Ne jamais signer pour un autre stagiaire. Feuille à conserver avec le dossier de la session.


